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Oggetto: Comunicazioni fine anno per tutti i docenti — Adempimenti necessari

Scrutini

Si ricorda a tutti i docenti che:

1.

Le Relazioni finali di disciplina di tutte le classi, da redigersi su modello a
disposizione dei docenti, andranno caricate sul registro elettronico prima dello
scrutinio finale.

Per la classi terze secondaria le relazioni andranno consegnate anche al
Coordinatore entro il 21 maggio.

Le Relazioni finali di classe, a cura dei Coordinatori, dovranno essere redatte,
disponibili per lo scrutinio e inserite nel Registro elettronico.

Le valutazioni di ogni disciplina, il giudizio di comportamento e il giudizio globale
(per la Primaria) andranno inseriti dai docenti prima dello scrutinio.

Il verbale dello scrutinio sara compilato dai coordinatori su apposito modello. A
fine scrutinio, il verbale, stampato con i relativi allegati e firmato dal consiglio di
classe, andra consegnato in presidenza e inserito nel Registro Elettronico.

Scrutini Classi TERZE SECONDARIA

1.

2.

Tutti i docenti forniranno agli alunni entro il 28 maggio i programmi svolti. Una
copia dei medesimi, unitamente alla relazione di ciascuna materia, andra
consegnata entro il 21 maggio al Coordinatore perché possa disporre di
informazioni utili alla stesura della relazione di presentazione della classe per
I'esame di stato. La relazione sara letta ed approvata in sede di scrutinio e dovra
contenere indicazioni relative alla situazione della classe, indicazioni dei
programmi svolti, percorsi didattici seguiti, eventuali interventi di integrazione
e di sostegno, ecc.

A fine scrutinio, i voti di ammissione dovranno essere trascritti sul registro
dell’Ufficio di Segreteria e sulla scheda del candidato agli esami di stato,
unitamente al Consiglio Orientativo.
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3.
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In sede di pre-scrutinio (11 e 13 maggio), il Coordinatore dovra avere a
disposizione le proposte dei livelli di Certificazione delle competenze di fine ciclo
e dei giudizi di comportamento.

Per la predisposizione dell’attestato delle competenze i coordinatori delle classi
Terze compileranno I'apposito file con i livelli e in seguito lo inseriranno nel
Registro Spaggiari nella pagina dedicata alle competenze.

Altre disposizioni

1.

| responsabili di PROGETTO dovranno compilare e consegnare la scheda di
valutazione finale secondo il modello, presente a breve nella sezione
modulistica del sito, entro I’8 giugno. Ogni docente coinvolto nel progetto
compilera la Scheda di dichiarazione delle ore svolte e il Registro delle ore
effettuate di cui si chiede il pagamento; la scheda si  trova in allegato al
Modulo. Le dichiarazioni di ogni docente andranno inviate, unitamente alla
Scheda Valutazione Progetto e al Registro in PDF firmato in originale, alla
Segreteria all’indirizzo l0ic80200p@istruzione.it

Entro I’8 giugno tutti i docenti dovranno verificare che i dati del registro
elettronico relativi alle proprie discipline siano completi in tutte le classi.

| responsabili della biblioteca e del materiale artistico, musicale, scientifico e
sportivo dovranno controllare i sussidi loro affidati, sistemarli negli appositi
armadi ed indicare quelli eventualmente mancanti.

| docenti di ruolo e i docenti a tempo determinato, con contratto fino al
31.08.2021, dovranno procedere con la richiesta delle ferie, entro il 28 maggio,
compilando I'apposito modulo disponibile sul Registro Spaggiari.

Scadenziario e Impegni maggio-giugno 2021

Secondaria Primaria Infanzia
4 maggio Collegio Docenti Unitario Collegio Docenti Unitario Collegio Docenti
Unitario
11-13 maggio | CdC classi terze: Programmazione di
Compilazione Certificazione plesso
delle competenze e
proposta giudizi di
comportamento
21 maggio Classi terze: Consegna
relazione finale di disciplina
al Coordinatore
Gruppi di lavoro per CdC: Informazione alle
. GLO famiglie sull’andamento
25 maggio sy .
delle attivita educative
(alunni 5 anni)
28 maggio Classi Terze: consegna
programmi svolti agli alunni
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Entro la data

Coordinatore: compilazione

Tutti i docenti: Stesura

degli scrutini relazione di classe e relazione di disciplina,
finali compilazione giudizi globali | inserimento valutazioni
Tutti i docenti: Coordinatore: inserimento
compilazione relazione di giudizio di comportamento
disciplina e inserimento voti | e giudizio globale
Classi quinte: Compilazione
Certificazione delle
competenze
28 maggio Compilazione modulo ferie | Compilazione modulo ferie | Compilazione modulo
(congedo ordinario) (congedo ordinario) ferie (congedo
ordinario)
8 giugno Consegna schede di Consegna schede di Consegna schede di
valutazione progetto valutazione progetto valutazione progetto
9 giugno
ore 15.00 Riunione preliminare esami
terza
ore 17.00 Colloqui famiglie
(Coordinatore)
9 giugno Incontri informativi per la Scrutini Mulazzano
formazione future classi
prime (con Cervignano e Interclasse docenti e GLO
Casalmaiocco) (per gli altri plessi)
Classi quinte Cervignano e
Casalmaiocco: Incontri
informativi per la
formazione future classi
prime con Secondaria
10 giugno Incontri informativi per la Scrutini Cervignano
formazione future classi
prime (con Mulazzano) Interclasse docenti e GLO
(per gli altri plessi)
Classi quinte Mulazzano:
Incontri informativi per la
formazione future classi
prime con Secondaria
11 giugno Scrutini Casalmaiocco Incontri informativi per
la formazione future
Interclasse docenti e GLO classi prime con
(per gli altri plessi) Primaria
Classi quinte: Incontri
informativi per la
formazione future classi
prime con Infanzia
10 - 22 giugno Prove d’esame
22 giugno ore 15 Ratifica esame
15 giugno Colloqui con le famiglie Incontro famiglie nuovi

iscritti
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16 e 17 giugno

Riunione di plesso/team
Sistemazione Aule

Classi quinte: Incontri
informativi per la
formazione future classi
prime con Infanzia

Interclasse solo docenti

18 giugno
24 giugno Riunione PAI Riunione PAI Riunione PAI
25 giugno Collegio Docenti Unitario Collegio Docenti Unitario Collegio Docenti

Unitario

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

(Prof. Andrea Emilio Antonio Vergani)
Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell’art.3 comma 2 del DIgs n.39 1993



